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封面
福州市轨道交通2019-2020年度招标代理项目



投 标 文 件








投标人：                 （盖单位公章 ）
法定代表人或其委托代理人：         （签字）
    年    月    日


[bookmark: _Toc479146266][bookmark: _Toc479327439]第一部分  投标文件
目 录
投标文件由以下内容组成：
一、投标函及承诺书
（一） 投标函
（二） 承诺书
二、法定代表人身份证明
三、授权委托书
四、投标人基本情况表
（一）投标人基本情况表
（二）投标人组织机构框图
五、与投标人存在关联关系的企业情况说明函
六、近年财务状况表
七、投标人类似业绩情况表
八、项目人员到位承诺书
九、拟派项目负责人简要情况表
十、城市轨道交通项目服务评价
十一、2019年第一季度招标代理机构信用排名
十二、内控制度
十三、投标人需要补充的资料
十四、资格审查资料填写








[bookmark: _Toc184635138][bookmark: _Toc479327440][bookmark: _Toc479146267]一、投标函及其附录
[bookmark: _Toc479146268][bookmark: _Toc479327441][bookmark: _Toc246213435]（一）投标函
 福州地铁集团有限公司 :
1、我方已仔细研究了 福州市轨道交通2019-2020年度招标代理项目招标文件的全部内容，我单位愿接受招标文件的全部内容，服务质量满足国家、福建省、福州市招标投标相关法规及文件要求，招标代理服务费按如下原则计取：
（1）招标代理费用由招标人支付。项目所发生的公证费、评标会务费、开标场地租用费、评标专家的差旅费及食宿费、专家评审费、税金等全部费用，均包含在招标代理服务费中。
（2）一般项目参照国家计价格〔2002〕1980号、发改价格〔2011〕534 号文件收费标准7折收取；单次招标代理费用少于5000元的，按照5000元计算（含招标过程中产生的所有费用）。
（3）若同一招标项目招标失败重新招标，则仅计取一次招标代理服务费用。
（4）同一批次招标项目分标段发包，计费基数按照所有标段合计中标金额计算服务费。
2、我方项目经理为    （姓名）     ，身份证号码为                。
3、我方承诺在投标有效期内不修改、撤销投标文件。
4、我单位同意在规定的投标有效期内严格遵守本投标文件中的全部内容。在该期限满期之前，本投标函对我方始终具有约束力，并可随时被接受。
6、如我方中标：
（l）我方承诺在收到中标通知书后，在中标通知书规定的期限内与你方签订合同。
（2）随同本投标函递交的投标函附录属于合同文件的组成部分。
（3）我方承诺按照招标文件规定向你方递交履约保证金。
（4）我方承诺在合同约定的期限内完成并移交全部合同内容。
7、我方在此声明，所递交的投标文件及有关资料内容完整、真实和准确，且不存在第二章“投标人须知”第1.5.3 项规定的任何一种情形。
8、我方理解，贵方不负担我单位的任何投标费用。
                                投标人：（盖单位公章 ）                     
法定代表人
或其委托代理人：     （签字）           
                    年      月      日

[bookmark: _Toc234382959][bookmark: _Toc479327442][bookmark: _Toc479146269][bookmark: _Toc184635139]（二）承诺书
承诺书
福州地铁集团有限公司：
本投标人已详细阅读了  福州市轨道交通2019-2020年度招标代理项目  招标文件，自愿参加上述项目投标，现就有关事项向招标人郑重承诺如下：
1、我方所提交的所有资料都是真实的，我方准备随时解答贵方提出的疑问。为此，我们授权任何相关个人和公司向贵方提供所需要的真实情况和资料以证实我们所填报的各项内容。
2、我方保证没有处于被责令停业，投标资格被取消，财产被接管、冻结、破产状态；无不良行为记录（不良行为记录界定的范围为：被国家、省、市相关行政主管部门通报停止招标代理业务且处在被禁止投标期间内）。如果在该项目投标过程中或者中标后，招标人或者有管辖权的招标投标行政监管机构发现并查实我方在所填报的该项目投标文件中存在提供虚假或不真实的信息或者伪造数据、资料或证书等情况，不管招标人或者有管辖权的招标投标行政监管机构是否有合法的处罚依据，我方将无条件地自动放弃该项目的投标资格和中标资格；如果我方已经收到了中标通知书，我方无条件地承认，我方所收到的该项目中标通知书为无效文件，对招标人不具任何法律约束力；由此造成的任何后果和损失由我方承担。
3、我方保证不存在“与招标人存在利害关系可能影响招标公正性的法人”的情况。
4、保证按照委托合同约定完成合同范围内的全部内容，否则，同意接受招标人违约处罚并被没收履约保证金。
5、如我方中标，保证接受招标人组织的招标代理考核，并对招标人制订的考核管理办法无异议；并保证接到中标通知后30日内在福州市成立分支机构，并按福州市招投标监管部门要求完成相关备案。
6、如我方中标，我方充分理解招标人对招标代理业务具有分配决定权，我方对此无异议并无条件服从招标人对招标代理业务的分配方案。
本投标人在规定的投标有效期内及合同有效期内，将受招标文件的约束并履行投标文件的承诺。若有违背上述承诺内容，将自觉接受招标人依照法律法规和有关规定进行的任何处罚。

投标人：                     （盖单位公章 ）
法定代表人或其委托代理人：            （签字）
       年       月       日


[bookmark: _Toc479327443][bookmark: _Toc479146270]二、法定代表人身份证明

投标人名称：                                
单位性质：                                   
地    址：                                   
成立时间：      年      月      日
经营期限：                                   
姓名：            性别：          年龄：          职务：         
系                              （投标人名称）的法定代表人。
特此证明。

附法定代表人身份证复印件


投标人：                        （盖单位公章 ）


      年      月      日


[bookmark: _Toc184635140][bookmark: _Toc479146271][bookmark: _Toc479327444]
三、授权委托书
本人    （姓名）   系      （投标人名称）    的法定代表人，现委托    （姓名）   为我方代理人。代理人根据授权，以我方名义签署、澄清、说明、补正、递交、撤回、修改  福州市轨道交通2019-2020年度招标代理项目   投标文件、签订合同和处理有关事宜，其法律后果由我方承担。
委托期限：                              
代理人无转委托权。
附：委托代理人身份证复印件。


投标人：                    （盖单位公章 ）
法定代表人：                  （签字）
身份证号码：                  
委托代理人：                  （签字）
身份证号码：                        

      年      月      日










[bookmark: _Toc479146272][bookmark: _Toc479327445]四、 投标人基本情况表
[bookmark: _Toc479327446][bookmark: _Toc479146273]（一）投标人基本情况表
	投标人名称
	

	注册地址
	
	邮政编码
	

	联系方式
	联系人
	
	电话
	

	
	传  真
	
	网址
	

	法定代表人姓名
	
	注册资本金
	

	成立时间
	
	企业资质等级
	

	营业执照号
	
	注册资金
	

	主营范围
	

	资产构成情况及投资参股的关联企业情况
	

	是否注册地在福州或在榕设有分公司或办事处
	（    ）填是或否，若是请按填写完整以下内容

	
	在榕机构名称：
地址：
负责人：
联系电话：

	备注
	



注：在本表后应附投标人营业执照副本、资质证书的复印件或扫描件（原件备查），并加盖单位公章 。
[bookmark: _Toc479146274][bookmark: _Toc479327447]（二）投标人组织机构框图
	以框图方式表示

	说明





[bookmark: _Toc479146275][bookmark: _Toc479327448][bookmark: _Toc478061201][bookmark: _Toc485293145][bookmark: _Toc489962536][bookmark: _Toc498679393][bookmark: _Toc498679684][bookmark: _Toc499845705]五、与投标人存在关联关系的企业情况说明函

（1）与本企业单位负责人为同一人的其他企业
（2）与本企业存在控股、管理关系的其他企业




备注：投标人应当依据自身存在的以上情形，如实披露与本单位存在关联关系的单位情况，并加盖公章。


六、近年财务状况表
近三年每年的资产负债情况
	财务状况
（单位：元）
	近 三 年

	
	

	
	第一年
	第二年
	第三年

	1、总资产
	
	
	

	2、流动资产
	
	
	

	3、净资产
	
	
	

	4、总负债
	
	
	

	5、流动负债
	
	
	

	6、营业额
	
	
	




注： （1）投标人须附上近年经过审计的财务报表，包括资产负债表、损益表和现金流量表。
（2）上表内容将通过投标人提供的财务报表进行审核。
（3）所填的年营业额为投标人每年的招标代理服务费收入总额。
（4）近年的年份要求见投标人须知前附表。



[bookmark: _Toc68859066][bookmark: _Toc110413994][bookmark: _Toc479146276][bookmark: _Toc479327449]七、投标人类似业绩情况表
最近3年完成的最能说明投标人资格的招标代理服务。使用下面的表格提供业绩情况，投标人单独以自身名义正式签订了合同。
[bookmark: _Toc479146277][bookmark: _Toc479327450]投标人近年完成的招标代理服务业绩情况表
	序号
	代理招标
项目名称
	招标人名称
	项目中标金额或工程造价（万元）
	中标通知书发出日期
	项目性质
（施工/监理/设计/设备）
	服务内容
	招标人联系人及联系电话

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


说明：
（1）投标人应随本表出具所填项目的代理合同和中标通知书（原件备查），如无上述相关证明材料，在评审时将不予认可。
（2）投标人应如实填写并提供相应的业绩证明材料，如投标人存在业绩虚报，其投标将被否决。
（3）类似业绩分别指：具体定义见投标人须知前附表1.5.1业绩要求以及第三章评标办法附表三评分细则表相应业绩要求。
[bookmark: _Toc479327451][bookmark: _Toc479146278][bookmark: _Toc110413998]（4）投标人根据申报业绩情况自行增减。
[bookmark: _GoBack]（5）市政基础设施工程包括：城市道路、城市公共广场、城市桥梁、地下交通、城市供水、城市排水、城市供气、城市供热、生活垃圾、交通安全设施、机电系统、城市园林、城市轨道交通。

八、项目人员到位承诺书
[bookmark: _Toc479327453][bookmark: _Toc479146280][bookmark: _Toc380420931][bookmark: _Toc110413996][bookmark: _Toc68859071][bookmark: _Toc58124844][bookmark: _Toc61680496]
项目人员到位承诺书

福州地铁集团有限公司：
本人        （姓名）系                     （投标人）的法定代表人，现承诺：
我单位在福州市轨道交通2019-2020年度招标代理项目中标后，按照招标文件的承诺派出招标代理项目负责人，并按照合同文件的要求，配备其他相应其他招标代理人员。若项目招标代理人员不能按招标以及合同的承诺到位，愿意无条件地接受招标人作出的以下处理：
1.因我单位自身原因，造成项目招标代理机构人员不能按招标文件到位，招标人有权解除合同并按违约追究我单位责任。
2.未经招标人书面同意，我方不得更换合同承诺配备的招标代理人员。如我方申请更换的，更换人员不得低于招标文件要求。我方承诺按下列标准向委托人支付违约金：更换项目负责人的，违约金标准为10000元/次计算；更换其他工作人员的，违约金标准为5000元/人次。


投标人：                      （盖单位公章）
法定代表人或其委托代理人：        (   签字)
        年      月      日


九、拟派项目负责人简要情况表
拟派项目负责人简要情况表

	姓  名
	
	性  别
	
	年龄
	

	文化程度
	
	毕业院校专业及时间
	
	从事招标代理服务工作年限
	

	现任职务
	
	技术职称
	
	
	

	专业技术证书名称及证书号
	序号
	证书名
	证书号

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	主要工作经历
	

	时  间
	参加过的类似项目
	担任职务
	招标人及联系电话

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


说明：
（1）本简历表仅需提供项目负责人，应附身份证、学历证、注册证书（如有）、职称证等投标人认为有必要的所有证件的复印件。
（2）投标人须附上所代理项目委托代理合同和中标通知书等证明材料的复印件或扫描件并加盖单位公章，否则，其业绩不计。
（3）拟派项目负责人应为本企业在岗人员，应提供社保管理部门出具的自本招标项目截止前之日上一个月为始点并往前追溯连续缴费累计三个月及以上证明材料为准。否则，其投标文件将被否决。
[bookmark: _Toc479327454][bookmark: _Toc479146281][bookmark: _Toc110413991]十、城市轨道交通项目服务评价
	序号
	代理招标
项目名称
	招标人名称
	项目中标金额或工程造价（万元）
	项目完成时间
	服务评价
	招标人联系人及联系电话

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


说明：
（1） 后附加盖所代理城市轨道交通项目业主单位公章的服务评价满意度证明材料的复印件，证明材料落款时间应为2016年1月1日以来。否则，其证明材料不予认定。






十一、2019年第一季度招标代理机构信用排名
2019年第一季度招标代理机构信用排名
福州地铁集团有限公司：
经查询，                     （投标人），在福建省工程建设项目招标代理机构信用评价系统中2019年第一季度排名为     名。
现附上查询排名网页截图材料。






请将查询的福建省工程建设项目招标代理机构信用评价系统中贵公司2019年第一季度排名情况截图材料放置于此。

















投标人：                      （盖单位公章）
法定代表人或其委托代理人：        (   签字)
        年      月      日





[bookmark: _Toc479327455][bookmark: _Toc479146282]

十二、内控制度

内控应包括（但不限于）下列内容：

一、招标代理公司简介；
二、岗位设置与岗位职责；
三、招标代理工作方案；
四、档案管理制度；
五、服务质量承诺及保证措施；
六、廉洁从业管理措施及承诺；
七、协调配合措施；
八、招标文件编制审核体系；
九、招标风险管理控制措施。



十三、投标人需要补充的资料

投标人需要补充的资料

投标人认为需要补充的其他资料，格式由投标人自行设定。


十四、资格审查资料填写
	序号
	合格条件标准
	投标响应情况
	所附证明资料对应投标文件页码

	1
	投标人应具有独立法人资格并持有合法有效的营业执照。
	
	

	2
	投标人应为《福州市从业人员符合规定的招标代理机构名册》中成员。
	
	 

	3
	近3年独立完成过1项单项合同金额5000万元及以上市政基础设施工程项目的施工招标代理工作。
	
	

	4
	与招标人存在利害关系可能影响招标公正性的法人，不得参加投标。
	
	

	5
	单位负责人为同一人或者存在控股、管理关系的不同单位，不得同时参加本项目投标。
	
	

	6
	投标人没有在投标截止时处于被责令停业、投标资格被暂停或取消、财产被接管、冻结、破产等状态。
	
	

	7
	本项目不接受联合体投标。
	
	


[bookmark: _Toc372885924]说明：
（1）本表随投标文件一同装订；
（2）本表仅供评标参考，不作为评审依据。
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